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1 Finalidade do Documento

Este documento tem por objetivo a descri¢Go da sequéncia de passos que o robd deverd

executar.
2 Responsaveis
Nome E-mail
(Principal) Ana Paola de Oliveira Custddio Holanda ana.holanda@tjce.jus.br
Henrique Herbster de Paiva Costa henrique.costa@tjce.jus.br
(Suplente) Maria Carolina Gomes Holanda Girdo carolina.girao@tjce.jus.br

3 Dados do Demanda

Objetivo: Realizar a redistribui¢cdo de processos no 22 Grau por motivo de incompeténcia do érgdo julgador.
Perfil de acesso: SEJUD 22 Grau / Nucleo de Distribuic¢do / Servidor da SEJUD de 22 Grau

Frequéncia: Diariamente;

Quantidade estimada de processos movimentados: 60 a 80 processos por dia;

Tempo:

1 Passo a Passo
Parametros antes de iniciar o rob6: Etiquetas

“Robd - Redistribuicdo - Direito Privado”, “Robd - Redistribuicdo - Direito Publico”, “Robo - Redistribuicao -
Orgao Especial”, “Rob0 - Redistribuigdo - Turmas Recursais Civeis”, “Robd - Redistribuicdo - Turmas Recursais
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Fazendarias”, “Rob0d - Encaminhar Concluso”
1 Logar no PJE do 22 Grau;

2 No Painel do Usudrio, acessar a tarefa [Sec] - Distribui¢cdo - Redistribui¢do - REDISTRIBUIR
ELETRONICAMENTE;

3 Selecionar o primeiro processo da fila, clicando no niimero para que sejam exibidas as op¢des de
redistribuicdo;

a. Caso a etiqueta inserida no processo em andlise seja “Rob6 - Redistribuigao - Direito Privado”, o
robd preenchera o formuldrio com as seguintes informacgdes:

i. Nocampo “Motivo de Redistribuicdo”, selecionar a op¢do “Incompeténcia”;

ii. No campo “Jurisdi¢cdo de Destino”, selecionar a op¢do “Tribunal de Justica do Estado do
Ceard”;

iii. No campo “Competéncia”, selecionar a opgdo “Camara de Direito Privado”;

iv. Clicar no botdo azul “REDISTRIBUIR";

b. Caso a etiqueta inserida no processo em analise seja “Robo - Redistribui¢ao - Direito Publico”, o
robd preenchera o formuldrio com as seguintes informacgdes:

i. Nocampo “Motivo de Redistribui¢do”, selecionar a op¢do “Incompeténcia”;

ii. No campo “Jurisdigdo de Destino”, selecionar a op¢do “Tribunal de Justi¢a do Estado do
Ceard”;

iii. Nocampo “Competéncia”, selecionar a opcao “Camara de Direito Publico”;

iv. Clicar no botdo azul “REDISTRIBUIR";

c. Caso a etiqueta inserida no processo em analise seja “Robd - Redistribuigdo - Orgdo Especial”, o
robd preenchera o formuldrio com as seguintes informacdes:

i. Nocampo “Motivo de Redistribuicdo”, selecionar a opgdo “Incompeténcia”;

ii. No campo “Jurisdicdo de Destino”, selecionar a opg¢ao “Tribunal de Justica do Estado do
Ceard”;

iii. No campo “Competéncia”, selecionar a opgdo “Orgdo Especial”;

iv. Clicar no botdo azul “REDISTRIBUIR”;

d. Caso a etiqueta inserida no processo em andlise seja “Robo - Redistribuicao - Turmas Recursais
Civeis”, o rob6 preenchera o formuldrio com as seguintes informacdes:

i. Abrir os autos do processo;
ii. Selecionar a opg¢do “Retificar Autuagdo” no canto superior direito;
iii. Selecionar a aba “Assuntos” e digitar no campo “Cdédigo”: 10654;
iv. Clicar em Pesquisar e aguardar o carregamento da tela;
v. Com o resultado da pesquisa, clicar no botdo “<”;
vi. No campo “Assuntos Associados”, selecionar o Cédigo 10654 como Assunto Principal;

vii. Selecionar a aba “Dados Iniciais”;
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viii. No campo “Classe Judicial”, selecionar a op¢do “Peti¢do Civel (241)” e clicar no botdo
“Salvar;

ix. Fechar as guias de Retificar Autuagdo e os Autos do Processo, retornando para a guia
originaria de Redistribuigao;

X. No campo “Motivo de Redistribuicdo”, selecionar a opgao “Incompeténcia”;

xi. No campo “Jurisdigdo de Destino”, selecionar a op¢do ““Férum das Turmas Recursais Dollor
Barreira”;

xii. No campo “Competéncia”, selecionar a opcdo “Turmas Recursais Civeis”;

xiii. Clicar no botdo azul “REDISTRIBUIR”;

e. Caso a etiqueta inserida no processo em andlise seja “Robo - Redistribuicao - Turmas Recursais
Fazenddrias”, o rob0 preenchera o formulario com as seguintes informagdes:

i. Abrir os autos do processo;
ii. Selecionar a opg¢do “Retificar Autuacdo” no canto superior direito;
iii. Selecionar a aba “Assuntos” e digitar no campo “Cddigo”: 10654;
iv. Clicar em Pesquisar e aguardar o carregamento da tela;
v. Com o resultado da pesquisa, clicar no botdo “<”;
vi. No campo “Assuntos Associados”, selecionar o Cédigo 10654 como Assunto Principal;
vii. Selecionar a aba “Dados Iniciais”;

viii. No campo “Classe Judicial”, selecionar a op¢do “Peti¢do Civel (241)” e clicar no botdo
“Salvar;

ix. Fechar as guias de Retificar Autuagdo e os Autos do Processo, retornando para a guia
originaria de Redistribuigao;

X. No campo “Motivo de Redistribui¢cdo”, selecionar a opgao “Incompeténcia”;

xi. No campo “Jurisdicdo de Destino”, selecionar a op¢do ““Férum das Turmas Recursais Dollor
Barreira”;

xii. No campo “Competéncia”, selecionar a opgdo “Turmas Recursais Fazendarias”;

xiii. Clicar no botdo azul “REDISTRIBUIR”;

4 Repetir a analise das etiquetas e os procedimentos de redistribuicdo até esgotar todos os processos
etiquetados da tarefa [Sec] - Distribuicdo - Redistribui¢cdo - REDISTRIBUIR ELETRONICAMENTE;

Retornar para o Painel do Usuario, clicando no icone de casa, situado no canto superior esquerdo da tela;
Selecionar a tarefa [Sec] Distribui¢do - Redistribuicdo - ANALISAR DISTRIBUICAO;

Clicar na aba de Etiquetas, selecionar a op¢do “Rob0 - Encaminhar Concluso”;
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Selecionar o primeiro processo do filtro, clicando no nimero para que sejam exibidas as op¢bes de
redistribuicao;

9 No canto superior direito da tela, clicar no segundo botdo, de “Encaminhar para...” e selecionar a op¢ao
“Verificar providéncias”;

10 Aguardar tela recarregar, com a indicagao de que o processo se encontra na tarefa [Sec] - Outras Diligéncias
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- ANALISAR PROCESSOS;

11 No canto superior direito da tela, clicar no terceiro botdo, de “Etiquetas do processo” e excluir as etiquetas
de Redistribuicdo e a etiqueta “Robd - Encaminhar Concluso” clicando no X;

12 No canto superior direito da tela, clicar novamente no segundo botdo, de “Encaminhar para...” e selecionar
a opc¢ao “02 - Enviar concluso para ato de regra geral”;

13 Aguardar tela recarregar e repetir a opera¢ao até esgotar todos os processos do filtro;

FIM DA EXECUCAO DO ROBO
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