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Estado do Ceará 
Poder Judiciário 

Tribunal de Justiça 
 
 
 
 

 
Passo a Passo 

RPA125 –  
 – NUPACI e SEJUD CARIRI 

1. Finalidade do Documento 

Este documento tem por objetivo a descrição da sequência de passos que o robô deverá 
executar. 

2   Responsáveis 

Nome E-mail 

Marianna Collyer Cals Theophilo (059.323.823-09) 
 

45171@tjce.jus.br 

 
 

 

 

3   Dados do Demanda 

Objetivo: Encaminhar os mandados assinados para a CEMAN. 

Perfil: Servidor Geral / Servidor NUPACI/SEJUD 1º Grau / Diretor... 

Frequência robô (diária/semana/mês): Semanalmente. 

Quantidade estimada de processos movimentados por uso do robô: Aproximadamente 20 (vinte) processos por 
semana por Unidade. 

Tempo para fazer a estimativa acima sem o robô: 40 segundos por processo. 

 

4   Passo a Passo 
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PARÂMETROS DA INTERFACE DE ENTRADA:  

1. Etiqueta 

2. Ceman* 

3. Perfil do usuário 
 

PASSO A PASSO: 

1. Entrar no PJe; 

2. Na tela inicial do PJEPG clicar na tarefa [Sec] - Expediente - SELECIONAR CENTRAL DE MANDADOS; 

3. Filtrar a etiqueta parametrizada 

4. Selecionar o primeiro processo; 

5. Clicar no campo “Selecione”, escolher a CEMAN Parametrizada; 

 

6. Clicar na seta de transição e escolher a opção “Prosseguir”; 

7. O processo irá para a tarefa [SEC] – Expediente – AGUARDAR DEVOLUÇÃO DE MANDADO ou [EF] 
Aguardando devolução de mandado, dependendo da fase da execução da automação; 

8. Seguir até o final da lista de processos. 

9. Se a unidade possuir fluxo de EF: 

a. clicar na tarefa [EF] Selecionar Central de mandados;  

b. repetir os passos 3 a 6; 

c. Selecionar a transição “Encaminha Ceman” 

d. Seguir até o final da lista de processos. 

10. Se a unidade não possuir fluxo EF, encerrar a atividade. 

11. FIM. 
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