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 1  Finalidade do Documento 

Este documento tem por objetivo a descrição da sequência de passos que o robô deverá 
executar. 

 2  Responsáveis 

Nome E-mail 

Layla Viana Teixeira layla.teixeira@tjce.jus.br 

Nathane Costa De Souza nathane.souza@tjce.jus.br 

 3  Passo a Passo 

PARÂMETROS PARA EXECUTAR O ROBÔ 

• ETIQUETA 

• “1.Ag. Emissão de Cartas de Citação” 

 

1. Logar no PJE com usuário que possua tarefas EF (Execução fiscal); 

2. Clicar em "Painel" > ''Painel do usuário" 

3. No painel "Tarefas", acessar a tarefa "[EF] Preparar Comunicações - PAC"; 

4. Em “ETIQUETAS” selecionar a opção “1.Ag. Emissão de Cartas de Citação”; 

5. Selecionar o primeiro processo da fila; 
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6. Em “Participantes do Processo” clicar no botão “MOSTRAR TODOS”; 

7. Selecionar o polo passivo; 

8. Selecionar em “Comunicação” a opção “Citação”; 

9. Selecionar em “Meio” a opção “Correios”; 

10. Selecionar em “Tipo do Prazo” a opção “dias”; 

11. Selecionar em “Prazo” a opção “5”; 

12. Na parte inferior da tela, clicar no botão “Próximo”; 

13. Selecionar o endereço – Clicar no lápis “editar endereços” e seleciona o primeiro endereço da parte; 

14. Clicar no botão “Próximo”; 

15. Em “Atos de Comunicação”, clicar no lápis; 

16. Em “Instrumentos de comunicação” marcar a opção “Documento novo “; 

17. Em “Modelo” selecionar a opção “ECARTAS_CARTA DE CITAÇÃO_NUCLEO 40”;  

18. Clicar no botão “Próximo”; 

19. Clicar em “ASSINAR DIGITALMENTE”, sem vincular nenhum documento a expediente; 

20. Acessar tarefa [Sec] – Expedientes – Ecarta – Detalhar Envio 

21. Clicar na seta que fica ao lado do livro que dá acesso aos autos                           e selecionar a opção 
“Enviar Ecarta COM AR”, e o processo seguirá para a tarefa [Sec] – Expedientes – Ecarta – AGUARDAR 
RESPOSTA DOS CORREIOS. 

22. Seguir para os demais processos da fila com a etiqueta correspondente. 

 

 


