
 

Passo a Passo 

RPA009 – Elaboração de Despacho Inicial no PJE 
 

   

 

 
Estado do Ceará 
Poder Judiciário 

Tribunal de Justiça 
 
 
 
 

 
Passo a Passo 
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 1  Finalidade do Documento 

Este documento tem por objetivo a descrição da sequência de passos que o robô Elaboração 
de despacho inicial do Núcleo 4.0/Execução Fiscal deverá executar. 

 2  Responsáveis 

Nome E-mail 
Layla Viana Teixeira layla.teixeira@tjce.jus.br 

Nathane Costa De Souza nathane.souza@tjce.jus.br 

 3  Passo a Passo  

 

1) Logar no PJE com Certificado Digital e senha; 

2) Na tarefa [EF] Minutar ato inicial, filtrar apenas os processos com o prefixo ExFis; 

a) Em Tarefas, buscar por Minutar Ato Inicial e clicar 

b) Aguarda entrar na tela [EF] MINUTAR ATO INICIAL 

3) Clicar em Processos (ABA PROCESSOS); 

4) Selecionar Processo – Quando estiver organizado, todos os processos estarão aptos; 

a) Clicar no título do processo (aparentemente é uma tag <a> de link);  

5) Selecionar o Tipo de Documento Despacho - e o Modelo DESPACHO MODELO - NUCLEO XXXX 

a) O Tipo de Documento já está selecionado como Despacho; 

b) Em Modelo selecionar NÚCLEO DESPACHO INICIAL ROBÔS; 
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6) Inserir movimentação 11010 – Possivelmente não seja necessário inserir movimentação, pois a mesma 
pode já vir inserida (verificar posteriormente); 

7) Clicar em Salvar; 

a) Verificar quando o botão ficar desabilitado para prosseguir; 

8) Clicar em “Encaminhar para”; 

9) Clicar em “Encaminhar para assinatura”; 

10) Repetir os passos para os demais processos da fila. 

 

 

 

Recursos para o robô executar: Elaborar lista de recursos de software, hardware e permissões para executar 
este robô. 

 


