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 1  Finalidade do Documento 

Este documento tem por objetivo a descrição da sequência de passos que o robô deverá 
executar. 

 2  Responsáveis 

Nome E-mail 

(Principal) Renato Esmeraldo Paes 

 

renato.paes@tjce.jus.br 

(Suplente) Layla Viana Teixeira 

 

layla.teixeira@tjce.jus.br 

 

 3  Passo a Passo 

 

PARÂMETRO ANTES DE INICIAR O ROBÔ: 

• ETIQUETA 

• “2.1 TODOS OS SISTEMAS DE CONSTRIÇÃO” 

 

1. Logar no PJE com certificado digital e senha; 

2. Na aba “Tarefas”, clicar na tarefa “[EF] MINUTAR DECISÃO – GABINETE”; 

3. Filtrar os processos da classe ExFis e selecionar na aba etiqueta a opção “2.1 TODOS OS SISTEMAS DE 
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CONSTRIÇÃO”; 

4. Seleciona o primeiro processo; 

5. Na aba “preparar ato de comunicação”, no campo “tipo de Documento” selecionar a opção “Decisão”; 

6. Na aba “preparar ato de comunicação”, no campo “Modelo” selecionar a opção “3- CONSTRIÇÃO 
(DEFERIMENTO DE SISTEMAS”; 

7. Clicar no botão “salvar”; 

8. Na aba “Movimentos Processuais”, digitar o código “11382” no campo “Código ou descrição”; 

9. Clicar no botão “pesquisar”; 

10. Clicar no botão “encaminhar para” e selecionar a opção “Encaminhar para assinatura”; 

11. Verificar se o processo consta na fase da tarefa “[EF] Assinar Decisão - Gabinete”. (Não é necessário 
alterar a fila, após o encaminhamento para assinatura, verificar o título “[EF] Assinar Decisão - 
Gabinete”); 

12. Repetir os passos para os demais processos da fila. 

 

Finalizar 

 

 


