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RPA021 - Realizar pré análise de Processos – SEEU - 3ªVEP 

 1  Finalidade do Documento 

Este documento tem por objetivo a descrição da sequência de passos que o robô deverá 
executar. 

 2  Responsáveis 

Nome E-mail 

(Principal) Luciano Batista de Almeida lucianobatista@tjce.jus.br 

(Suplente) Vivian Carneiro Souza Leão de Oliveira 
 

vivian.oliveira@tjce.jus.br 

 3  Passo a Passo 

 

1. Realizar o login 

2. Acessar a mesa do analista judiciário; 

3. Na tela de “Alterar atuação”, no quadro “Varas” selecionar (irá variar): 

1. “TJCE - Fortaleza - 3ª Vara de Execução Penal (Regime Semiaberto e Fechado)”; 

2. “TJCE - Fortaleza - 3ª Vara de Execução Penal (Regime Aberto)”. 

4. Clicar no menu “Minuta” e selecionar a opção “Despacho”; 

5. No campo “Tipo de conclusão”, selecionar a opção “Todos os tipos”; 

6. No campo “Agrupador” selecionar a opção “Vista ao MP”; 

7. No campo “Pré- análise” selecionar o checkbox “Sem pré análise”; 

8. No quadro de Registros, na coluna “Pré- análise”, clicar na opção “[Minuta expressa]”; 

9. No campo “Minuta expressa”, digitar “ROBO MP” e selecionar a opção “ROBO MP”; 

10. Na próxima tela, clicar no botão “Salvar e Concluir”; 
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11. Clicar no próximo processo na tela de registros; 

12. Caso não tenha mais processos da tela registro, clicar no ícone de círculo no campo “atuação” do menu 

superior; 

13. Escolher a próxima opção da tela de “Alterar atuação” no quadro “Varas”.   
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