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Finalidade do Documento

Este documento tem por objetivo descrever a sequéncia de passos que o rob6 “Intimacdo
do Ministério Publico” deverd executar.

1 Responsaveis

Nome E-mail

Sirley Cintia Pacheco Prudéncio sirleyprudencio@tjce.jus.br
Marcelo Bezerra de Moura Fontenele marcelo.fontenele@tjce.jus.br
Francisco Reginaldo de Farias freginaldo@tjce.jus.br

2 Passo a Passo

Fazer login no PJE com Certificado Digital;

Na tarefa [Sec] - Outras Diligéncias - ANALISAR DESPACHO, clicar na aba “Processos”;
Clicar no botdo de seta junto a barra de pesquisar;

No campo etiqueta digitar o nome “RB - Intimar MP x dias”;

Clicar no botdo “Pesquisar”;

o v A w N e

Selecionar o checkbox do processo que contenha na ultima movimentagdao o nome “PROFERIDO
DESPACHO DE MERO EXPEDIENTE”:

a. clicar noicone “vincular etiqueta”;

b. Digitar na barra de “pesquisar etiqueta” o nome “Intimar MP x dias” e selecionar o
checkbox da etiqueta;
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c. Clicar no botdo “vincular etiqueta”;
d. Clicar no botdo “fechar”;

e. No processo que foi vinculada a etiqueta “Intimar MP x dias”, clicar no icone “x” da
etiqueta “RB - Intimar MP x dias”, para excluir etiqueta do processo;

f.  Clicar no botdo de lupa junto a barra de pesquisa, para atualizar o filtro colocado
anteriormente;

g. Refazer oitem 5 até que ndo se tenha mais processos na fila com a ultima movimentacdo
“PROFERIDO DESPACHO DE MERO EXPEDIENTE".

7. Clicar no primeiro processo da fila;
8. Clicar em “Encaminhar para”;

9. Clicar em “Cumprir determinacgées”.
Sec] - Oltas Dilgencias - ANALISAR DESFACHO E @ %1 |

WRA ¥ il
Cumprir determinacées Encamiihar
para..
Enviar para cumprimento em gabme e

Se ndo aparecer a tela do formulario onde contém o checkbox do “citar/intimar”, passar para o proximo
processo, clicando no préximo processo da fila e fazendo do passo 6 em diante;

10. Selecionar “Citar/Intimar”:

a. Clicar em “Encaminhar para”;
b. Clicar em “01 — Prosseguir nas opg¢oes selecionadas”;

H 01 - Prosseguir nas opcdes selecionadas
para.__

02 - Enviar cencluso para decisdo

03 - Enviar concluso para decisdo de urgéncia

Apensar processo

(] 04 - Enviar concluso para decisdo de Emb. de Declaracdo
05 - Enviar concluso para decis@o sobre recurso

06 - Enviar concluso para despacho
Elaborar calculos

O 07 - Enviar concluso para despacho de cumprimento de sentenca
- 08 - Enviar concluso para sentenca de homolog. e/ou extincdo
09 - Enviar concluso para senienca
Minutar Bloqueio/Desbloqueio - SISBAJUD 10 - Enviar concluso para sentenca com mérita
. 11 - Enviar concluso para sentenca sem mérito
12 - Enviar cencluso para cumprimento de senienca - obrigacdo de fazer
Certificar decurso de prazo 13 - Enviar concluso para cumprimento de sentenca - obrigacdo de pagar
O 14 - Enviar cencluso para ato judicial de regra geral
15 - Enviar concluse para decisdo de suspensdo ou sobrestamento
N . 16 - Enviar concluso para ato judicial de paradigma julgado
Certificar transito em julgado
) 17 - Enviar concluso para soiucdo de embargos de declaracdo
B 18 - Remeter a instancia superior

19 - Evoluir classe
Citar/Intimar

20 - Arquivar
21 - Redistribuir
24 - Desmembrar

11. Na aba “Outros destinatarios”:

a. No campo “Digite o nome, o CPF ou o CNPJ do destinatario”, inserir o CNPJ
“06.928.790/0001-56";

b. Clicar em “Procuradoria Geral de Justica”, no menu suspenso.
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© PAC- CitagSo e (ou) IntimagSo[Sec] - Expediente - PREPARAR CITAGAO E(OU) INTIMACAOinfo
® : ;

ESCOLHER DESTINATARIOS PREPARAR ATC

Participantes do Processo Qutros destinatarios

Digite o nome, o CPF ou o CNPJ do destinatério
=+ INTIMAR TODOS °[ MOSTRAR TODOS

06.928 7901’0001—5d
[C] Exibir partes inativas/baixadas

PROCURADORIA 06.928.790/0001-
GERAL DE JUSTICA 56

+ & Palo ativo

+ . Palo passivo

Destinatarios
B Destinatério Comunicagdo Pessoal Prazo
PROXIMO =
12. Na aba “Destinatarios”:
a. No campo “Comunicagdo”, clicar e selecionar “Intimag¢do”;

b. Manter inalterados os campos “Pessoal”, “Meio” e “Tipo do Prazo”;

o

No campo “Prazo”, inserir o nimero colocado como referéncia na tela inicial do rob6;

d. Clicar em “PROXIMO”.

Destinatarios

= Destinatério Comunicagdo Pessoal Meio Tipo do Prazo Prazo
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
2 @ CNP.J: 06.928.790/0001-56 Intimacao - O Sistema ~ dias ~ | 3d ‘
TERCEIRO INTERESSADO
PROXIMO =3

13. Na aba “Ato de comunica¢do”, clicar no botdo lapis (editar):
a. No campo “Instrumento de comunicac¢do”, selecionar checkbox “Documento do processo”;

b. Na tabela “Documentos do processo”, selecionar o botdo de confirmagao do

documento mais recente que possui o nome “despacho”, considerando a data do campo
“Juntado em”;

c. Clicar em “PROXIMO”.

Ato de comunicagao

B # Destinatério CPF/CNP) Tipo Meio Urgente Sigiloso Agrupar com
P o] 631 PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA erbat ;gummn— Intimacéo Sistema - O
Edicao do ato de comunicagao - Destinatario: 631 - PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
Instrumento de comunicagio
@ Documento do processo ) Documento novo
Documentos do processo
B id Tipo Juntado por Documento Juntado em

N
9]

69818113 Despacho CARLOS ROGERIO FACUNDO - Magistrado Despacho 03/10/2023 11:17:24
MARILIA BRAGA OLINDA - POLO ATIVO - DEFENSORIA

=4 63700329 Ciéncia PUBLICA GERAL DO ESTADO DO CEARA - Ciéncia 04/07/2023 15:20:11
Representante processual
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Ler restante do documento
CONFIRMAR
4 ANTERIOR PROXIMO =
14. Clicar em “ASSINAR DIGITALMENTE".
Destinatario CPF/CNP) Tipo Meio Prazo @'
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA 06.928.790/0001-56 Intimacéo Sistema 30 dias o}
FIM

Fortaleza, 05 de outubro de 2023.

Sirley Cintia Pacheco Prudéncio Marcelo Bezerra de Moura Fontenele
Juiza Supervisora da Secretaria Judiciaria de 12 grau Secretdrio Judiciario de 12 Grau
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