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1 Finalidade do Documento

Este documento tem por objetivo a descri¢Go da sequéncia de passos que o robé deverd

2 Responsaveis

executar.

Nome

E-mail

(Principal) David Aguiar Costa

davidcosta@tjce.jus.br

(Suplente) XXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXX

Objetivo: Emitir Certiddo de Julgamento apds a Sessdo de Julgamento;

Perfil do Pje: Secretario da Sessdo.

3 Passo a Passo

0. Logar no Pje;

1. Clicar no Nome e Selecionar o Perfil Secretario da Sessdo;

2. Clicar no Menu Sanduiche > PAINEL > Painel do Secretario;

3. Identificar qual a Ultima sessdo realizada (a imediatamente anterior do dia de HOJE) e clicar nela;

4. Clicar no Menu Sanduiche lateral direita e clicar em Emitir Certidao;
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5. Na selegdo de Orgao Julgador, selecionar o gabinete dos processos e clicar em pesquisar;
6. Marcar o checkbox Ordem;

7. Na parte de Certidao, alterar os participantes da vota¢do de acordo com o gabinete escolhido e alterar a data
da sessdo;

8. Clicar em Salvar;

9. Desmarcar o checkbox Assinar certidoes;

10. Marcar o checkbox de cada processo da pdgina;
11. Clicar em Assinar digitalmente;

12. Caso exista, para as proximas paginas, repetir itens 11 e 12.

Frequéncia: Semanal
Quantidade estimada de processos movimentados: 80 processos/semana

Tempo: 1 hora

OBS: ALTERACOES DE MELHORIAS FUTURAS (SUGERIDAS POR DR. NILSITON):
e Acrescentar se ha impedimentos ou suspeicoes;
e Acrescentar sustentagdes orais e seus respectivos advogados;

e \Ver, junto ao Laboratdrio de Inovacgdo, a criagdo de um layout mais didatico para a Certiddo de
Julgamento.



