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1 Finalidade do Documento

Este documento tem por objetivo a descri¢Go da sequéncia de passos que o robé deverd

executar.
2 Responsaveis
Nome E-mail
(Principal) David Aguiar Costa davidcosta@tjce.jus.br
(Suplente) XXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXX

Objetivo: Intimacdo de pauta de sessdo

Perfil do Pje: Secretario da Sessdo

3 Passo a Passo

0. Logar no Pje;

1. Clicar no Nome e Selecionar o Perfil Secretario da Sessdo;
2. Clicar no Menu Sanduiche > PAINEL > Painel do Secretario;

3. Clicar no menu e selecionar audiéncias e sessdes -> relagdes de julgamento;
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4. clicar na primeira sessao que tem a nomenclatura EASP;

5. Clicar na tarefa “assinar intimagao de pauta de sessdao”;

6. Clicar no primeiro processo;

7. Clicar no botdo “assinar documento” e esperar aparecer a proxima tela; (loop até acabar os processos da fila);
8. Assim que terminar, clicar no icone da casinha e clicar na tarefa “intimar fisicamente de pauta de sessdo”;

9. Clicar no primeiro processo;

10. Clicar no botdo “encaminhar para” ->concluir;

11. Retornar para o item 9 (loop). (pode ser que der um erro e tenha que voltar para o item 8).

Frequéncia: 1 vez por semana;
Quantidade estimada de processos movimentados: 100

Tempo: 30 minutos.



