Passo a Passo

“.:f’/x'if> y
N

RPA044- Cadastro e Distribuicao SEEU

Estado do Ceara
Poder Judiciario
Tribunal de Justica

Passo a Passo

RPA044- Distribuicao e Implantagcao SEEU

1 Finalidade do Documento

Este documento tem por objetivo a descricdo da sequéncia de passos que o rob6 deverd

executar.

2 Responsaveis

Nome

E-mail

(Principal)
Carla Juliana Lima Lustosa Da Costa (301.920.563-87)

carla.costa@tjce.jus.br

(Suplente) Gerlana Sampaio Silva Olivier

gerlana.sampaio@tjce.jus.br

3 Dados da Demanda

Objetivo: Cadastrar novo Réu e Processo de Execu¢do com a competente distribuicdo

Perfil do PJE: Distribuidor(a)

Frequéncia (diaria/semana/més): diariamente

Quantidade estimada de processos movimentados por uso: 80 processos por dia

Tempo para fazer a estimativa acima sem o rob6: 4 minutos

Tempo para fazer a estimativa acima com o rob6: apds implantagdo

4 Premissas do usuario

1. Criar uma pasta c:\Distribuicdo\NUmero da Guia de Recolhimento, com o nimero que consta na guia de

Recolhimento do Réu

2. Gerar aficha do réu e salvar dentro dessa pasta com o nome “0. Ficha do Reu”




3.

4,

5.
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Salvar os demais arquivos , sempre com um nimero antes, e sem nenhuma acentuacdo, ex: 1. Guia de
Recolhimento, 2. Sentenca, 3 Denuncia, 4. Certidao de transito, 5. acordao, etc

Preencher o Excel modelo, sendo os campos obrigatdrios na planilha [Processos]:

1.
2.
3.

[Guia de Execugdo] - Nimero da Guia de Execu¢do do BNMP, nimero completo
[Local] - Unidade Prisional que se encontra o réu, ou a comarca competente para execucao.

[Sexo] - Masculino ou Feminino;

Manter as Planilhas [Comarcas] e [Lotacoes] atualizadas.

5 Passo a Passo

Tarefa Importagao de dados:

1.

Ler o Excel modelo e gerar Data Frames das Planilhas [Comarcas] e [Lotacoes] com a primeira coluna
sendo o identificador Unico (uma vez para a execuc¢do do Robd)

No Excel modelo, Planilha [Processos], para cada item fazer a leitura do arquivo c:\Distribui¢io\[Guia
de Recolhimento]\0. Ficha do Reu.pdf e rodar os demais passos abaixo.

Ler os campos:

a.

Juizo de Origem (52 Linha + “de” 42 Linha)* ,Numero do processo*, Tipo de a¢do*, Nome*, Data de
nascimento*, Filiacdo (separando entre Nome da Mae* e Nome do Pai), Naturalidade, Documentos
(separando RG, CPF, etc), Endereco*,

Data do Delito*, Recebida a Denuncia*, Data da Sentenca de Pronuncia,

Data da Sentenca* (Pode ser Sentenca Condenatdria ou Absolutdria, sempre considerar o ultimo
evento), Multa[] (pode ter varios items, reseta a cada evento senten¢a ou acérddo encontrado),
Acordao (considerar o ultimo evento)

Transito em julgado, considerar o maior valor entre “Transito em julgado para o Ministério Publico”
ou “Transito em julgado para a defesa”, resetando a cada evento Sentenga/Acérdio, Armazenar
também o “Transito em julgado para o Ministério Publico” em uma variavel propria

Prisbes: pode ter varios items, vém dentro do “Dados da prisdo/Aguardando internacdo”, sempre é
mostrado como Termo inicial e Termo final, pegar apena as datas e quando o Termo Final de um
evento for o mesmo que o Termo Inicial do outro, juntar os dois eventos,;

Regime* (olhar em Histdrico de regimes de prisdo, o ultimo item)
Em “Controle de pena”, pegar os items na linha Pena, pegando para cada item Pena*, Tipificacao*
Pena Total*

Para o tipo de guia considerar Se Transito Defesa e Ministério publico existirem, “Definitiva”, sendo
“Provisoria”

Se os campos com * ndo estiverem presentes na Ficha, abortar a execugdo para esse processo.

Tarefa Distribuicao:

1.
2.

Fazer o Login no SEEU, e na tela de perfil escolher Distribuidor(a)

Na tela seguinte clickar no simbolo (+) ao lado da lotagdo do Distribuidor e logo abaixo selecionar a vara
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11.

12.

13.

14.
15.
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especifica (em [Processo] tem o [Local], verifica em [Comarcas] quem é a [Comarca Responsavel] e em
[Lotacoes] verifica o [Distribuidor] olha vara especifica considerando os campos
[Aberto]/[Semiaberto]/[Fechado], conforme estiver no dicionario Ficha[Regime].

Clicar no menu “Processos” -> “Cadastrar agao”;
Na tela de informacdes Iniciais , no campo “Competéncias”, selecionar o mesmo do passo 2

clicar no botdo “Préximo passo” e na proxima tela, Tramitagdes do Processo, clicar no botdo “Préximo
passo”;

Na tela de informagdes Processuais, no campo “Assunto principal”, digitar 7791 e escolher a primeira
opg¢do que aparecer;

Clicar em proximo passo;
Na tela Partes do processo, clicar no botao “Adicionar”;
Na tela de “Cadastro de Partes”, clicar na lupa ao lado do campo nome;

Na tela selecdo de partes, preencher os campos Nome, Nome da M3e e CPF (se existente) com base no
dicionario Ficha[] e clickar em pesquisar

Avaliar os resultados:

a. Seencontrar apenas um resultado, clickar em (+) e confirmar os dados Nome/Nome da Mae/ Nome
do Pai/Data de Nascimento/CPF com o contido no Fichal] (se vazio na Ficha e preenchido no SEEU,
ok, o contrdrio ndo), sendo iguais, clickar em “Selecionar” e seguir para o passo 12;

b. Se encontrar mais de um resultado ou ndo encontrar resultados, clickar em (Criar novo)

c. Na tela Dados Basicos preencher os dados baseado na Ficha[] e o Sexo Bioldgico com base na
Processos[Sexo], selecionando para Raca/Cor a opc¢do “Nio Informada” e salvar;

d. Caso tenha RG cadastrado no Ficha[], Preencher na aba “Documentos”, deixando a caixa de 6rgao
expeditor como SSP e a UF como CE e clickar em salvar;

e. Na aba “Enderecos” preencher com base no que consta na Ficha[] e depois clickar em “Salvar e
Concluir”

Proceder com os seguintes clicks “Confirmar Sele¢do” -> Salvar -> Préoximo Passo -> Préximo Passo ->
Préximo Passo

Na tela “Juntada de Documentos” clickar em “Adicionar” e selecionar o Arquivo “Capa dos autos.pdf. p7s”
gue vai estar na pasta do préprio Robd, e clickar em “Confirmar Inclusdo” (arquivo ja assinado)

Clickar em Préximo Passo -> Salvar
Na tela de confirmagdo, ver o contido em “Processo” e armazenar em [Processo da Execugdo]

Saida: [Guia da Execucgdo] , [Processo da Execugao]
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