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Estado do Ceara
Poder Judiciario
Tribunal de Justica

Passo a Passo
RPAO55 — Realizagao automatica de expedientes em lote no SEEU — 32 Vara
de Execug¢oes Penais

1. Finalidade do Documento

Este documento tem por objetivo a descrigdo da sequéncia de passos que o robé deverd
executar.

2 Responsaveis

Nome E-mail

(Principal) Luciano Batista de Almeida lucianobatista@tjce.jus.br

(Suplente)

3 Dados do Demanda

Objetivo: Otimizar a realizagdo de expedientes em lote no SEEU

Perfil: N3o necessita de perfil especifico;

Frequéncia robé (diaria/semana/més): Didria;

Quantidade estimada de processos movimentados por uso do rob: 50 processos por dia;

Tempo para fazer a estimativa acima sem o rob6: Nao hd um parametro definido. Depende da semana de

assinatura do juiz.
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4 Passo a Passo

1. Entrar no SEEU com Login Corporativo;

2. Selecionar o perfil de usudrio, clicando em “Analista Judicidrio”;

w

Clicar em “ TICE — Fortaleza - 32 Vara de Execucgdo Penal (Regime Semiaberto e Fechado) para selecionar
a area de atuacao;

Clicar no botdo “Analise de Juntadas”;
Clicar no niumero ao lado de “Retorno de Conclusdo”;

Na parte inferior da tela, clicar no botdo “ Analise Multipla”;

N o 0k

Na tela de “Analise Multipla de Conclusdes”, em “Selecionar Conclusdes” iniciar a sele¢do de
agrupadores, Caso nao apare¢a nenhum item na seleg¢ao, passar para o préximo agrupador.

8. No menu “Agrupador”, selecionar a opgao “Intimar advogado”;
a. Na mesma tela, do lado direito, clicar no botdo “Filtrar”;
b. No lado esquerdo da tela, clicar no checkbox selecionando todos os processos;
c. Clicar no botdao “Proximo Passo;
d. Em “Movimentar Processos” no menu “A¢do” selecionar a opgdo “Intimar partes”;
e. No menu de “Intimar partes” - Promovido — selecionar a opgdo “Advogado”;
f.  Na caixa de sele¢do ao lado, selecionar a opgdo “5” (referente a 5 dias);
g. Natela seguinte, clicar no botdo “Préximo Passo 2X”;
h. Na parte inferior da tela, clicar no botdo “Salvar”.
9. No menu “Agrupador”, selecionar a op¢ao “Intimar Defensoria Publica”;
a. Na mesma tela, do lado direito, clicar no botdo “Filtrar”;
b. No lado esquerdo da tela, marcar o checkbox selecionando todos os processos;
c. Clicar no botdo “Préximo Passo”;
d. No menu “Agdo” selecionar a opgdo “Realizar Remessa”;
e. Em “Realizar Remessa” marcar a op¢ao “Enviar a Defensoria Publica”;
f.  No menu “Destino”, selecionar a Unica opgdo da Defensoria vinculada a unidade”;
g. No menu “Finalidade”, selecionar a opcdo “CIENCIA”;
h. No menu “Prazo”, selecionar a opgdo 10 (relativa a 10 dias);
i. Na tela seguinte, clicar no botdo “Préximo Passo 2X”;
j- Na parte inferior da tela, clicar no botdo “Salvar”.

k. Caso apresente erro na tela, devera o robd ler o nimero do processo que consta no campo
superior esquerdo da tela e desmarcar o check box do referido processo e salvar novamente.

10. No menu “Agrupador”, selecionar a opgdo “Relatério monitoramento eletronico\ deslocamento)\
mudanca de endere¢o”;

a. Na mesma tela, do lado direito, clicar no botdo “Filtrar”;
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Caso nao aparega nenhum item na selegdo, passar para o préoximo agrupador.

No menu “Ag¢do” selecionar a opgdo “Realizar Remessa”;

Em “Realizar Remessa” marcar a op¢do “Outras Remessas”;

No menu “Destino”, selecionar a opgao “TICE - SAP - 0029- Central de Monitoramento
Eletronico de Pessoas - CMEP”;

f.  No menu “Finalidade”, selecionar a opgdo “REQUISICAO AO DIRETOR DA UNIDADE”;
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g. No menu “Prazo”, selecionar a opg¢do 5(relativa a 5 dias);
Na tela seguinte, clicar no botdo “Préximo Passo 2X”;
i. Na parte inferior da tela, clicar no botdo “Salvar”.

j.  Caso apresente erro na tela, deverd o robo ler o nimero do processo que consta no campo
superior esquerdo da tela e desmarcar o check box do referido processo e salvar novamente.

11. No menu “Agrupador”, selecionar a op¢do “Ciéncia ao Ministério Publico e ao advogado”;
a. Na mesma tela, do lado direito, clicar no botdo “Filtrar”;
b. No lado esquerdo da tela, marcar o checkbox selecionando todos os processos;
c. Clicar no botdo “Préximo Passo”;
d. No menu “A¢do” selecionar a opgao “Realizar Remessa”;

e. Em “Realizar Remessa” marcar a op¢ao “Enviar ao Ministério Publico ”;

f.  No menu “Destino”, selecionar a Unica opgdo vinculada a unidade”;
g. No menu “Finalidade”, selecionar a op¢do “CIENCIA”;
h. No menu “Prazo”, selecionar a op¢do 05 (relativa a 05 dias);

i. Na tela seguinte, clicar no botdao “Préximo Passo 2X”;

j-  Na parte inferior da tela marcar o checkbox “continuar movimentando sim” e clicar no botdo
“" ”
Salvar”.

k. Caso apresente erro na tela, deverd o robo ler o nimero do processo que consta no campo
superior esquerdo da tela e desmarcar o check box do referido processo e salvar novamente.

. Repetir os passos 8 - Cao itemH

12. No menu “Agrupador”, selecionar a opgdo “Ciéncia ao Ministério Publico e Defensoria Publica”;
a. Na mesma tela, do lado direito, clicar no botdo “Filtrar”;
b. No lado esquerdo da tela, marcar o checkbox selecionando todos os processos;
c. Clicar no botdo “Préximo Passo”;
d. No menu “A¢do” selecionar a opcao “Realizar Remessa”;
e. Em “Realizar Remessa” marcar a op¢ao “Enviar ao Ministério Ptblico ”;
f.  No menu “Destino”, selecionar a Unica op¢do vinculada a unidade”;
g. No menu “Finalidade”, selecionar a op¢do “CIENCIA”;
h. No menu “Prazo”, selecionar a opgdo 05 (relativa a 05 dias);
i. Na tela seguinte, clicar no botdo “Préximo Passo 2X”;

j-  Na parte inferior da tela marcar o checkbox “continuar movimentando sim” e clicar no botdo
“ ”
Salvar”.
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k. Caso apresente erro na tela, deverd o robd ler o nimero do processo que consta no campo
superior esquerdo da tela e desmarcar o check box do referido processo e salvar novamente.

. Repetir os passos 9 - Cao itemH

13. No menu “Agrupador”, selecionar a opcao “Ciéncia a Defensoria Publica, Ministério Publico e ao
presidio”;
a. Na mesma tela, repetir os passos 12 completo ao final do item H marcar o checkbox continuar
movimentando sim.

b. Na tela seguinte, clicar no botdo “Préximo Passo”;

c. Em “Movimentar Processos” no menu “Ag¢ao” selecionar a opgao “Ordenar Cumprimento”;
d. No menu “Tipo de Cumprimento”, selecionar a opcido “COMUNICACAO ELETRONICA”;

e. Nos men us “Urgente” e “Necessita Retorno”, marcar a opcao “Nao”;

f.  Clicar no botdo “Proximo Passo 2x”;

g. Na parte inferior da tela, clicar no botao “Salvar”;

14. No menu “Agrupador”, selecionar a opgao “Ciéncia ao advogado, Ministério Publico e ao presidio”:

a. Na mesma tela, repetir os passos 11 completo ao final do item H marcar o checkbox continuar
movimentando sim.

b. Na tela seguinte, clicar no botdao “Préximo Passo”;

c. Em “Movimentar Processos” no menu “Ag¢ao” selecionar a opgao “Ordenar Cumprimento”;
d. No menu “Tipo de Cumprimento”, selecionar a opgdo “COMUNICACAO ELETRONICA”;

e. Nos menus “Urgente” e “Necessita Retorno”, marcar a opgdo “Nao”;

f.  Clicar no botdo “Préximo Passo 2x”;

g. Na parte inferior da tela, clicar no botao “Salvar”;

15. No menu “Agrupador”, selecionar a opcao “Vista ao Ministério Publico”:
a. Na mesma tela, do lado direito, clicar no botdo “Filtrar”;
b. No lado esquerdo da tela, marcar o checkbox selecionando todos os processos;
c. Clicar no botdo “Préximo Passo”;
d. No menu “Agdo” selecionar a opgdo “Realizar Remessa”;
e. Em “Realizar Remessa” marcar a op¢ao “Enviar ao Ministério Piblico ”;
f.  No menu “Destino”, selecionar a Unica op¢do vinculada a unidade”;
g. No menu “Finalidade”, selecionar a op¢ao “Manifestagdao”;

h. No menu “Prazo”, selecionar a opgdo 05 (relativa a 05 dias);
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i. Na tela seguinte, clicar no botdao “Préximo Passo 2X”;
j- Na parte inferior da tela e clicar no botdo “Salvar”.

k. Caso apresente erro na tela, devera o rob6 ler o nimero do processo que consta no campo
superior esquerdo da tela e desmarcar o check box do referido processo e salvar novamente.

16. No menu “Agrupador”, selecionar a opgao “Intimar pessoalmente”:
a. Na mesma tela, do lado direito, clicar no botao “Filtrar”;
b. No lado esquerdo da tela, clicar no checkbox selecionando todos os processos;
c. Clicar no botdao “Proximo Passo”;
d. Em “Movimentar Processos” no menu “Ag¢ado” selecionar a opgao “Ordenar Cumprimento”;
e. No menu “Tipo de Cumprimento”, selecionar a op¢ao “MANDADQ”;
f.  No menu “Natureza” marcar a opg¢do “Intimacdo”;
g. No menu “Referente a(s) parte(s) marcar o checkbox “Polo Passivo”;
No menu “Urgente” marcar a op¢ao “Nao”;
i. Clicar no botdo “Proximo Passo”;
j.  Na tela seguinte, clicar no botdo “Préximo Passo”;

k. Na parte inferior da tela, clicar no botdo “Salvar”.

17. No menu “Agrupador”, selecionar a opg¢do “Carceraria/solicitacdo ao presidio”:
a. Na mesma tela, do lado direito, clicar no botdo “Filtrar”;
b. No lado esquerdo da tela, clicar no checkbox selecionando todos os processos;
c. Clicar no botdo “Préximo Passo”;
d. Em “Movimentar Processos” no menu “A¢ao” selecionar a op¢ao “Ordenar Cumprimento;
e. No menu “Tipo de Cumprimento”, selecionar a op¢do “COMUNICACAO ELETRONICA”;
f.  Nos menus “Urgente” e “Necessita Retorno”, marcar a opgao “Nao”;
g. Clicar no botdo “Proximo Passo”;
h. Na tela seguinte, clicar no botdao “Préximo Passo”;
a. Na parte inferior da tela, clicar no botdo “Salvar”.
18. No menu “Agrupador”, selecionar a opgao “Albergado”:
a. Na mesma tela, do lado direito, clicar no botdo “Filtrar”;
b. No lado esquerdo da tela, clicar no checkbox selecionando todos os processos;
c. Clicar no botdao “Proximo Passo”;
d. Em “Movimentar Processos” no menu “A¢do” selecionar a opgao “Realizar Remessa”;
e. Marcar o checkbox “Outras Remessas”;

f.  No menu “Destino”, selecionar a opgao “TJICE - SAP — 0015 - Nucleo da Casa de Albergado —
NUALB”;

g. No menu “Finalidade”, selecionar a opg¢do “REQUISICAO AO DIRETOR DA UNIDADE”;

No menu “Prazo”, selecionar a op¢do 5 (relativa a 5 dias);
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Na tela seguinte, clicar no botao “Préximo Passo”;

j-  Na parte inferior da tela, clicar no botdo “Salvar”.

k. Caso apresente erro na tela, devera o rob6 ler o nimero do processo que consta no campo
superior esquerdo da tela e desmarcar o check box do referido processo e salvar novamente.

I.  Verificar em Dt Retorno se ha mais agrupadores pendentes. Caso nao existam, clicar na aba
superior da tela e selecionar a opgdo “TICE - Fortaleza - 32 Vara de Execugdo Penal (Regime
Aberto) para repetir todos os passos.



