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Estado do Ceara
Poder Judiciario
Tribunal de Justi¢a

Passo a Passo
RPA059 - Realizar Mudan¢a de Competéncia no BNMP - Coordenadoria
de Distribuicao SEEU

1 Finalidade do Documento

Este documento tem por objetivo a descricdo da sequéncia de passos que o robo devera
executar.

2 Responsaveis

Nome E-mail

Carlos Olegdrio Cavalcante Pinheiro - responsavel carlosolegario@tjce.jus.br
Carla Juliana Lima Lustosa Da Costa - suplente carla.costa@tjce.jus.br

3 Dados do Demanda

Objetivo: Pesquisar se o réu esta recolhido, se sim, coletar os dados do nome da unidade no SIGEPEN para
cadastro no SEEU pela unidade.

Perfil: Técnico/Analista
Frequéncia robd (diaria/semana/més): diariamente
Volume médio de casos por uso: 100 pesquisas diarias

Volume médio mensal: 100*20 = em média 2000 casos mensais
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4 Passo a Passo

Planilha a ser preenchida pela unidade: — RH-nimero-do-processo,municipiorvara~ (RJI + Numero da pega +

nome exato da vara de destino)]

1. Abrir o BNMP no link “https://bnmp2.cnj.jus.br/”;

2. Colocar usuario e senha;

3. Clicar na aba pegas e selecionar o item “mudangas de competéncia”;

4. Clicar no botdo “cadastrar”;

5. Copiar o RJl na planilha;‘

6. Colar o nimero do RJI no campo “registros judicidrio individual”;

7. Copiar o Nimero da pega na planilha;

8. Colar o Numero da pega no campo “Numero da pega”;

9. Clicar no botdo “pesquisar”;

10. Na tabela de pegas, verificar o nimero do processo na planilha e selecionar todos os checkbox que o

numero for exatamente o mesmo;
11. Clicar no botdo “selecionar érgdo de destino”;
12. Na planilha, copiar o nome exato da Vara de destino
13. Na tela de “selecionar érgdo de destino”, no campo “Pesquisar campo”, colar o nome da Vara;
14. Clicar em “Construir arvore”;
15. Logo abaixo, ird aparecer a vara com o mesmo nome que foi colado. Clicar nela;
16. Clicar no botdo “Escolher”;
17. Colocar a justificativa ”DISTRIBUICAO DE GUIA DE RECOLHIMENTO”;
18. Clicar no botdo “confirmar”;
19. Retornar para o item 5.
Regra: se o BNMP fechar, retornar ao item 1.


https://bnmp2.cnj.jus.br/

