Estado do Ceara

Poder Judiciario

Tribunal de Justica

Passo a Passo

RPAO61 - Enviar lista de transmissao para o SIAFE - SEFIN - SIAFE

Finalidade do Documento

Este documento tem por objetivo a descricdo da sequéncia de passos que o robé deverd

Responsaveis

executar.

Nome

E-mail

(Principal)

Francisco Jose Sousa da Fonseca

franciscofonseca@tjce.jus.br

(Suplente)

Francisca Eveline Macedo Arrais Cavalcante

Eveline.arrais@tjce.jus.br

(Suplente)

Tania Monteiro Firmesa

taniamf@tjce.jus.br
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Dados do Demanda

Objetivo: Formatar planilha de lista de transmissdo com dados de Pessoas Fisicas para inser¢do no
sistema SIAFE para futuro pagamento

Perfil: Técnico/Analista

Frequéncia robé (diaria/semana/més):

Quantidade estimada de processos movimentados por uso do rob6: 550 por més

Tempo para fazer a estimativa acima sem o robo:

Parametros:

1.

Nome da planilha a ser salva com os dados de usuarios da Caixa Economica Federal (CEF) e que
ndo sdo casos de Despesas de Exercicios Anteriores (DEA): “CEF -
PERITOS/CON/MED/FACILITADORES - MES DE ATUACAO DO ROBO + ANO”

Nome da planilha a ser salva com os dados de usudrios da CEF e que sdo casos de DEA: “CEF -
DEA - PERITOS/CON/MED/FACILITADORES - MES DE ATUACAO DO ROBO + ANO”

Nome da planilha a ser salva com os dados de usudrios de outros bancos (exceto CEF) e que ndo
sdo casos de DEA: “OUTROS - PERITOS/CON/MED/FACILITADORES - MES DE ATUACAO DO
ROBO + ANO)”

Nome da planilha a ser salva com os dados de usudarios de outros bancos (exceto CEF) e que sdo
casos de DEA: “OUTROS - DEA - PERITOS/CON/MED/FACILITADORES - MES DE ATUACAO DO

ROBO + ANO)”

*Planilha mae:
https://tice365.sharepoint.com/:f:/r/sites/CoordenadoriadeEmpenho/Shared%20Do
cuments/Fichas/Fichas%20Fermoju/2024/PERITOS%20%20E%20CONCILIADORES?csf

=1&web=1&e=x6gplj

Passo a Passo:

1.

Criar uma planilha de lista de transmissdo, uma para cada um dos 4 parametros, com as colunas
“CNPJ/CPF”, “CODIGO DO BANCO”, “AGENCIA”, “CONTA CORRENTE” e “VALOR LiQUIDO”


https://tjce365.sharepoint.com/:f:/r/sites/CoordenadoriadeEmpenho/Shared%20Documents/Fichas/Fichas%20Fermoju/2024/PERITOS%20%20E%20CONCILIADORES?csf=1&web=1&e=x6gpLj
https://tjce365.sharepoint.com/:f:/r/sites/CoordenadoriadeEmpenho/Shared%20Documents/Fichas/Fichas%20Fermoju/2024/PERITOS%20%20E%20CONCILIADORES?csf=1&web=1&e=x6gpLj
https://tjce365.sharepoint.com/:f:/r/sites/CoordenadoriadeEmpenho/Shared%20Documents/Fichas/Fichas%20Fermoju/2024/PERITOS%20%20E%20CONCILIADORES?csf=1&web=1&e=x6gpLj

2. Acessar a planilha mae
3. Na primeira linha da primeira aba sem a sigla DEA da planilha mae:

a.

Copiar o CNPJ/CPF e colar na nova planilha, sem pontuacdes (este niUmero deve conter
11 digitos. Usar apéstrofos antes para completar os 11 digitos, se necessario);

Copiar o cédigo do banco e colar na nova planilha, na coluna correspondente (3 digitos);
Copiar o niumero da agéncia e colar na nova planilha, na coluna correspondente (este
numero deve conter 4 digitos. Usar apdstrofos antes para completar os 11 digitos, se
necessario);

Copiar o niumero da conta-corrente e colar na nova planilha, na coluna correspondente
(este niumero deve conter 11 digitos. Usar apdstrofos antes para completar os 11 digitos,
se necessario);

Copiar o valor nominal da coluna “VALOR LIQUIDO” e colar na nova planilha, na coluna
correspondente (N&o copiar a formula, apenas o valor);

4. Repetir os passos 2 e 3 com as outras linhas da planilha mae, em todas as abas da planilha que
ndo contenham a sigla DEA (Despesas de Exercicios Anteriores);

5. Apés finalizar a inclusdo de todas as linhas nas condi¢Ges do passo anterior, repetir os passos 1,2
e 3 utilizando as abas que contenham a sigla DEA;
Salvar os arquivos, de acordo com o parametro utilizado;
Acessar o site: https://siafe.sefaz.ce.gov.br/Siafe/faces/login.isp
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8. Clicar na aba “Execuc¢do”;
9

. Clicar na aba “Execugdo Financeira”;
10. Clicar em “Lista de Favorecido para OB”, no menu lateral;
11. Clicar em “Inserir”;
12. No campo “Unidade Gestora” inserir o cédigo “040101” - “040001”
13. No campo nome:

a.

Se o arquivo que vai ser enviado for “CEF - PERITOS/CON/MED/FACILITADORES - MES DE
ATUACAO DO ROBO + ANO”, preencher o campo com “CEF -
PERITOS/CON/MED/FACILITADORES - MES DE ATUACAO DO ROBO + ANO”:
i. Clicar em “Importar”;
ii. Clicar em “Escolher o arquivo”;
iii. Selecionar a planilha criada;
iv. Clicar em “ok”;
v. Clicar em “confirmar”;
vi. Na tela que surge, clicar em “ok”;
Se o arquivo que vai ser enviado for “OUTROS - PERITOS/CON/MED/FACILITADORES -
MES DE ATUACAO DO ROBO + ANO”, preencher o campo com o0 nome “OUTROS -
PERITOS/CON/MED/FACILITADORES - MES DE ATUACAO DO ROBO + ANO)”:
i. Clicar em “Importar”;
ii. Clicar em “Escolher o arquivo”;
iii. Selecionar a planilha criada;
iv. Clicar em “ok”;
v. Clicar em “confirmar”;
vi. Na tela que surge, clicar em “ok”;
Se o arquivo que vai ser enviado for “CEF - DEA - PERITOS/CON/MED/FACILITADORES -
MES DE ATUACAO DO ROBO + ANO”, preencher o campo com “CEF - DEA -
PERITOS/CON/MED/FACILITADORES - MES DE ATUACAO DO ROBO + ANO”:
i. Clicar em “Importar”;
ii. Clicar em “Escolher o arquivo”;


https://siafe.sefaz.ce.gov.br/Siafe/faces/login.jsp

iii. Selecionar a planilha criada;

iv. Clicar em “ok”;

v. Clicar em “confirmar”;

vi. Na tela que surge, clicar em “ok”;

d. Se o arquivo que vai ser enviado for “OUTROS - DEA -
PERITOS/CON/MED/FACILITADORES - MES DE ATUACAO DO ROBO + ANO)”, preencher o
campo com o nome “OUTROS - PERITOS/CON/MED/FACILITADORES - MES DE ATUACAO
DO ROBO + ANO)”:

i. Clicar em “Importar”;
ii. Clicar em “Escolher o arquivo”;
iii. Selecionar a planilha criada;
iv. Clicar em “ok”;
v. Clicar em “confirmar”;
vi. Na tela que surge, clicar em “ok”;

Fim da tarefa



