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Passo a Passo 

RPA081 – Redistribuição entre regimes na mesma unidade no SEEU - 3ª 
Vara de Execuções Penais 

 1  Finalidade do Documento 

Este documento tem por objetivo a descrição da sequência de passos que o robô deverá 
executar. 

 2  Responsáveis 

Nome E-mail 

(Principal) Luciano Batista de Almeida lucianobatista@tjce.jus.br 

(Suplente)  
 

 

 

 3  Dados do Demanda 

 

Objetivo: Redistribuição dos processos entre os fluxos do meio fechado/semiaberto ao aberto e vice-versa, 
otimizando os trabalhos de regularização dos processos nos fluxos corretos em razão da grande quantidade de 
regressão e progressão que acarreta troca de fluxos. 

Perfil do Pje: Analista Judiciário; 

Frequência:  Semanal; 

Quantidade estimada de processos movimentados: 30 processos; 

Tempo: Aproximadamente 4min 50s; 
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 1  Passo a Passo 

 

1. Logar no SEEU (Usuário deve deixar o sistema logado através do login corporativo); 

2. Na lista de perfis ativos, clicar em "Analista Judiciário"; 

3. Na seleção de Área de Atuação, selecionar "TJCE - Fortaleza - 3ª Vara de Execução Penal (Regime 
Semiaberto e Fechado); 

4. Na mesa do Analista Judiciário, clicar na aba “Outros Cumprimentos”; 

5. Em “Lançamento de dados”, clicar no número que aparece na coluna “Para Expedir” com o botão 
direito e abrir em nova guia; 

6. Na nova guia aberta, clicar no primeiro processo da lista com o botão direto e abrir em nova guia; 

7. Na aba de “Movimentações”, clicar no ícone “...” abaixo de “Ações” e clicar em “Redistribuir”; 

8. Caso apareça erro “O processo não pode ser redistribuído” pular para o próximo processo; 

9. Na tela de Redistribuição, clicar em “Dispensar Arquivo”; 

10. Em “Competência: Vara de Execução em Meio Fechado e Semiaberto)”, selecionar a opção “Vara de 
Execução em Meio Aberto”; 

11. Em “Tipo da Redistribuição” selecionar a opção “Redistribuição por Prevenção”; 

12. Em “Motivo da Redistribuição” selecionar a opção “Alteração de Competência do Órgão”; 

13. Em “Vara: TJCE – Fortaleza - 3ª Vara de Execução Penal (Regime Semiaberto e Fechado), selecionar a 
opção “TJCE – Fortaleza - 3ª Vara de Execução Penal (Regime Aberto); 

14. Clicar no botão Finalizar; 

15. Voltar à guia onde está a tela de “Demais Cumprimentos”, e abrir o próximo processo da fila; 

16. Repetir os passos 7 a 13; 

17. Realizar os mesmos passos até esgotar a fila de processos a redistribuir. 

18. Na parte superior central da tela da “Mesa do Analista Judiciário”, clicar na seta e selecionar como área 
de atuação “TJCE - Fortaleza - 3ª Vara de Execução Penal (Regime Aberto); 

19. Clicar na aba “Análise de Juntadas” e clicar no número ao lado de “Retorno de Conclusão”; 

20. Clicar no botão de “Análise Múltipla”; 

21. Na tela de de Análise Múltipla de Conclusões, em “Agrupador”, selecionar a opção “Regressão de 
Regime (REDISTRIBUIR)”; 

22. Clicar no botão Filtrar; 

23. À esquerda da tela, marcar o checkbox e selecionar todos os processos da lista; 

24. Clicar no botão Próximo Passo; 

25. Na tela seguinte, em “Ação”, selecionar a opção “Ordenar Cumprimentos”; 

26. Em “Tipo de Cumprimento” selecionar a opção “MANDADO (AD HOC); 

27. Em “Referente a(s) parte(s), marcar o checkbox “Polo Passivo”; 

28. Clicar no botão Próximo Passo; 

29. Clicar no botão Próximo Passo; 
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30. Clicar no botão Salvar. 

31. Clicar no botão de Início, no canto superior esquerdo da tela, para acessar a Mesa do Analista 
Judiciário; 

32. Clicar na aba “Outros Cumprimentos”; 

33. Em “Mandado (ad Hoc), clicar no número correspondente à coluna “Para Expedir”; 

34. Clicar no primeiro processo da lista, abrindo em outra guia; 

35. Na aba de “Movimentações”, clicar no ícone “...” abaixo de “Ações” e clicar em “Redistribuir”; 

36. Na tela de Redistribuição, clicar em “Dispensar Arquivo”; 

37. Em “Competência: Vara de Execução em Meio Fechado e Semiaberto)”, selecionar a opção “Vara de 
Execução em Meio Fechado e Semiaberto”; 

38. Em “Tipo da Redistribuição” selecionar a opção “Redistribuição por Prevenção”; 

39. Em “Motivo da Redistribuição” selecionar a opção “Alteração de Competência do Órgão”; 

40. Em “Vara: TJCE – Fortaleza - 3ª Vara de Execução Penal (Regime Aberto), selecionar a opção “TJCE – 
Fortaleza - 3ª Vara de Execução Penal (Regime Semiaberto e Fechado); 

41. Clicar no botão Finalizar; 

42. Clicar no próximo processo da lista, abrindo em outra guia; 

OBS: Caso haja autos conclusos para o processo, o sistema não permitirá a redistribuição. Passar então 
para o próximo processo. 

43. Repetir os passos 34 a 40 para os demais processos, até finalizar a lista. 
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