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1 Finalidade do Documento

Este documento tem por objetivo a descri¢éGo da sequéncia de passos que o robé deverd
executar.

2 Responsaveis

Nome E-mail

(Principal) Lusiran de Matos Soares lusiranmatos@tjce.jus.br

(Suplente)

3 Dados do Demanda

Objetivo: Preencher automaticamente o template definido no SIDEC para upload das informacdes de retencao
de IR extraidas do SIAFE

Acessos necessarios: SIAFE / SIDEC

Frequéncia: Mensal

Quantidade estimada de processos movimentados:
Tempo:

Planilhas necessarias:

Relatério Siafe: (Parametrizado)
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De x Para cddigos de natureza patrimonial: mapeamento natureza do rendimento.xIsx
Lista de Credores que devem ser excluidos: credores invalidos.xlsx (Parametrizado)

Template: template.xIsx

4 Passo a Passo
1. Acessar o Relatério Siafe;

2. Ocultar as linhas que possuam, na coluna "Nome — Credor", credores que estdo presentes na planilha
“Lista Credores que devem ser excluidos”;

3. Ocultar as colunas “CNPJ - Credor Secundario”, “Nome - Credor Secundario” e “Ob Or¢gamentdria”;
4. Formatar toda a coluna “Data da OB” como texto;
5. Se houver apéstrofo nas datas da coluna “Data da OB”, apaga-los;
6. Formatar toda a coluna “CNPJ - Credor” como texto;
7. Se houver apéstrofo nas datas da coluna “CPNPJ - Credor”, apaga-los;
8. Formatar os dados da coluna “Valor Liquidagdao” com o formato Moeda, com duas casas decimais;
9. Tirar as mesclas de células da coluna “Valor Liquidagdo”;
10. Repetir os valores nas células vazias da coluna “Valor liquidacdo” apds retirar a mesclagem;
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11. Excluir as linhas cujos valores da coluna “OB Reten¢do” sejam iguais a “0,00”;

12. Excluir as linhas que correspondem aos credores que ndo devem constar no template.
Obs.: A lista de credores que ndo constam sera fornecida em planilha e tera como base a coluna “CNPJ —
Credor”;

13. Acessar o template;

14. Digitar o CNPJ do TJCE na coluna “Estabelecimento”, o més na coluna “Més Apura¢dao” e o ano na coluna
“Ano Apuragdo”;

15. Copiar a coluna “CNPJ — Credor” do Relatdrio Siafe e colar na coluna “Beneficiario” do template;

16. Copiar a coluna “Data da OB” do Relatdrio Siafe e colar na coluna “Data do fato gerador” do template;

17. Copiar a coluna “Valor Liquidagdo” do Relatério Siafe e colar na coluna “Valor bruto” do template;

18. Copiar a coluna “OB Retencao” do Relatério Siafe e colar na coluna “Valor do IR do template;

19. Adicionar o filtro e classificar a coluna “Valor do IR” em ordem crescente;

20. Digitar “0,00” na coluna “Valor base IR” para as linhas cujas células da coluna “Valor do IR” sejam iguais a
“0,00”;

21. Para as demais células da coluna “Valor base IR”, copiar os valores correspondentes da coluna “Valor
bruto” e colar nas células adjacentes da coluna “Valor base IR”;
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Formatar a coluna “Valor base IR” como moeda, com duas casas decimais;

Na coluna “Natureza de Rendimento”, retornar o cddigo referente ao Item Patrimonial (coluna do
Relatdrio Siafe) com base na planilha “De x Para cddigos de natureza patrimonial”;

Repetir o passo 13 — 21; digitar o CNPJ do FERMOJU na coluna “Estabelecimento”, 0 més na coluna “Més
Apuragdo” e 0 ano na coluna “Ano Apuragao”;

Repetir o passo 13 — 21; digitar o CNPJ do FUNSEG na coluna “Estabelecimento”, o més na coluna “Més
Apuragao” e o0 ano na coluna “Ano Apurag¢do”;

Fim da tarefa
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