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 1  Finalidade do Documento 

Este documento tem por objetivo a descrição da sequência de passos que o robô deverá 
executar. 

 2  Responsáveis 

Nome E-mail 

(Principal) Lusiran de Matos Soares 
 

lusiranmatos@tjce.jus.br 

(Suplente)  
 

 

 

 3  Dados do Demanda 

 

Objetivo: Preencher automaticamente o template definido no SIDEC para upload das informações de retenção 
de IR extraídas do SIAFE 

Acessos necessários: SIAFE / SIDEC 

Frequência:  Mensal 

Quantidade estimada de processos movimentados:  

Tempo:  

Planilhas necessárias: 

Relatório Siafe: (Parametrizado) 
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De x Para códigos de natureza patrimonial: mapeamento_natureza_do_rendimento.xlsx 
Lista de Credores que devem ser excluídos: credores_invalidos.xlsx (Parametrizado) 

Template: template.xlsx 

 

 4  Passo a Passo 

1. Acessar o Relatório Siafe; 

2. Ocultar as linhas que possuam, na coluna "Nome – Credor", credores que estão presentes na planilha 
“Lista Credores que devem ser excluídos”; 

3. Ocultar as colunas “CNPJ - Credor Secundário”, “Nome - Credor Secundário” e “Ob Orçamentária”; 

4. Formatar toda a coluna “Data da OB” como texto; 

5. Se houver apóstrofo nas datas da coluna “Data da OB”, apagá-los; 

6. Formatar toda a coluna “CNPJ - Credor” como texto; 

7. Se houver apóstrofo nas datas da coluna “CPNPJ - Credor”, apagá-los; 

8. Formatar os dados da coluna “Valor Liquidação” com o formato Moeda, com duas casas decimais; 

9. Tirar as mesclas de células da coluna “Valor Liquidação”; 

10. Repetir os valores nas células vazias da coluna “Valor liquidação” após retirar a mesclagem; 

 

 

 

11. Excluir as linhas cujos valores da coluna “OB Retenção” sejam iguais a “0,00”; 

12. Excluir as linhas que correspondem aos credores que não devem constar no template.  

Obs.: A lista de credores que não constam será fornecida em planilha e terá como base a coluna “CNPJ – 

Credor”; 

13. Acessar o template; 

14. Digitar o CNPJ do TJCE na coluna “Estabelecimento”, o mês na coluna “Mês Apuração” e o ano na coluna 
“Ano Apuração”; 

15. Copiar a coluna “CNPJ – Credor” do Relatório Siafe e colar na coluna “Beneficiário” do template; 

16. Copiar a coluna “Data da OB” do Relatório Siafe e colar na coluna “Data do fato gerador” do template; 

17. Copiar a coluna “Valor Liquidação” do Relatório Siafe e colar na coluna “Valor bruto” do template; 

18. Copiar a coluna “OB Retenção” do Relatório Siafe e colar na coluna “Valor do IR do template; 

19. Adicionar o filtro e classificar a coluna “Valor do IR” em ordem crescente; 

20. Digitar “0,00” na coluna “Valor base IR” para as linhas cujas células da coluna “Valor do IR” sejam iguais a 

“0,00”; 

21. Para as demais células da coluna “Valor base IR”, copiar os valores correspondentes da coluna “Valor 

bruto” e colar nas células adjacentes da coluna “Valor base IR”; 

https://tjce365.sharepoint.com/:x:/r/sites/CoordenadoriadeProjetoseProcessos/Shared%20Documents/General/Robotiza%C3%A7%C3%A3o/Rob%C3%B4s/RPA104%20-%20Preencher%20Reinf%20com%20informa%C3%A7%C3%B5es%20de%20reten%C3%A7%C3%A3o%20de%20IR%20extra%C3%ADdas%20do%20SIAFE-%20SEFIN/APOIO/mapeamento_natureza_do_rendimento.xlsx?d=we7a61e322f94412ab01f99f0f0c487f5&csf=1&web=1&e=IN3xz3
https://tjce365.sharepoint.com/:x:/r/sites/CoordenadoriadeProjetoseProcessos/Shared%20Documents/General/Robotiza%C3%A7%C3%A3o/Rob%C3%B4s/RPA104%20-%20Preencher%20Reinf%20com%20informa%C3%A7%C3%B5es%20de%20reten%C3%A7%C3%A3o%20de%20IR%20extra%C3%ADdas%20do%20SIAFE-%20SEFIN/APOIO/credores_invalidos.xlsx?d=w5699348187074d3eb099ba68d0c5e1f9&csf=1&web=1&e=v9wYqe
https://tjce365.sharepoint.com/:x:/r/sites/CoordenadoriadeProjetoseProcessos/Shared%20Documents/General/Robotiza%C3%A7%C3%A3o/Rob%C3%B4s/RPA104%20-%20Preencher%20Reinf%20com%20informa%C3%A7%C3%B5es%20de%20reten%C3%A7%C3%A3o%20de%20IR%20extra%C3%ADdas%20do%20SIAFE-%20SEFIN/APOIO/template.xlsx?d=wf03ba27e76a14ea08af79626b62dff77&csf=1&web=1&e=kB9XVy
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22. Formatar a coluna “Valor base IR” como moeda, com duas casas decimais; 

23. Na coluna “Natureza de Rendimento”, retornar o código referente ao Item Patrimonial (coluna do 

Relatório Siafe) com base na planilha “De x Para códigos de natureza patrimonial”; 

24. Repetir o passo 13 – 21; digitar o CNPJ do FERMOJU na coluna “Estabelecimento”, o mês na coluna “Mês 

Apuração” e o ano na coluna “Ano Apuração”; 

25. Repetir o passo 13 – 21; digitar o CNPJ do FUNSEG na coluna “Estabelecimento”, o mês na coluna “Mês 

Apuração” e o ano na coluna “Ano Apuração”; 

 

Fim da tarefa 

 

 

   

 


	1  Finalidade do Documento
	2  Responsáveis
	3  Dados do Demanda
	4  Passo a Passo

