Estado do Ceara
Poder Judiciario

Tribunal de Justica

Passo a Passo

RPA117 - Pagamentos ao RCPN - ADMRH

Finalidade do Documento

Este documento tem por objetivo a descri¢do da sequéncia de passos que o robd deverd
executar.

Responsaveis

Nome E-mail

(Principal)
lusiranmatos@tjce.jus.br

Lusiran de Matos Soares

(Suplente)

(Suplente)




Dados do Demanda

Objetivo: Lancar retengdes das pessoas dos registradores civis (RCNPs) no ADMRH e gerar relatério

mensal

Perfil: Técnico/Analista

Frequéncia rob6 (diaria/semana/més): mensal

Quantidade estimada de processos movimentados por uso do robd: 350 por més

Tempo para fazer a estimativa acima sem o rob6: 3 dias

Parametros:

Planilha mae:

planilha - Langar retengdes 03.2025.dsx - LibreOffice Calc
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Passo a Passo

No usw N

o

10.
11.
12.
13.
14.

Acessar o ADMRH;

No menu superior esquerdo, escolher “FUNDO ESPEC. DE REAPARELHAMENTO E
MODERNIZACAO DO JUDICIARIO”;

Clicar em “Tabelas”;

Clicar em “Prestadores de Servigos”;

Copiar o CPF da pessoa da primeira linha da planilha mae e colar no campo “CPF”;

Abrir a linha de resultado reportada e copiar o valor constante no campo “cddigo”;

Clicar em “Langcamentos”, em seguida em “NF — Prestadores de Servicos” e apds no botdao
“Novo”;

Colar o cadigo copiado no campo “Cdédigo” e em seguida no campo “Recibo”;

Copiar da planilha made a data do pagamento (Coluna “Data do pagamento” e colar no campo
“Data”;

Preencher o campo “Tipo” com o valor texto “MAISMED”;

Preencher o valor do campo “INSS” como o valor numérico 0 (zero);

Copiar o valor do campo “IRRF”, da planilha mae, e colar no campo “IRFF”;

Copiar o valor do campo “Valor”, da planilha mae, e colar no campo “Valor”;

No campo “Categoria”, inserir o nimero “701”;



15. No campo “Data do Pagamento” colocar a data do pagamento, citada no passo 09;
16. Clicar em “Gravar”;
17. Repetir esse processo (passos 3 ao 16) com as demais pessoas da planilha mae.
18. Apos o langamento de todas as pessoas (RCPNs) da planilha no ADMRH:
a. Clicar em “Relatorio”;
b. Colocar o primeiro e o ultimo dia do més em que foram realizados os pagamentos (Més
que estd sendo usado na coluna “Data do pagamento, na planilha mae”)
c. Clicar em “Executar Relatério”;

Fim da tarefa



