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1 Finalidade do Documento

Este documento tem por objetivo a descri¢Go da sequéncia de passos que o robé deverd
executar.

2 Responsaveis

Nome E-mail

(Principal) Renato Farias Ferreira Gomes 47294 @tjce.jus.br

(Suplente)

3 Dados do Demanda

Objetivo: Certificar o decurso de prazo e movimentar processos para tarefa seguinte;
Perfil do Pje:

Frequéncia:

Quantidade estimada de processos movimentados:

Tempo:

4 Passo a Passo
PARAMETROS ANTES DE INICIAR O ROBO:
e Selecionar grau

o  Perfil
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e Tipo de documento: (SE ESCOLHER 22 GRAU): CERTIDAO OU CERTIDAO DE DECURSO DE PRAZO)
e Modelo de Certidao

e Etiqueta

e  Proxima tarefa checkbox

e Proxima tarefa encaminhada

a. Seescolhido 12 grau:

Acessar o sistema Ple;
Na tela inicial do Ple, localizar a tarefa “[Sec] - Certiddo — CERTIFICAR DECURSO DE PRAZO”;
Filtrar a etiqueta parametrizada;

Na listagem dos resultados, clicar sobre o nimero do primeiro processo listado;

A N

No campo "Modelo”, inserir o modelo parametrizado;

a. ApOs preencher o texto, clicar em "Salvar";

b. Na seta de transicao, clicar em “Encaminhar para assinatura”;
6. Clicar em “Assinar Documento”;

7. Apds a assinatura do documento, o processo segue automaticamente para a tarefa “[Sec] - Outras
Diligéncias - ANALISAR PROCESSOS”;

8. Clicar no checkbox parametrizado no campo “Préxima tarefa checkbox”, conforme listas abaixo:

12 Grau

i. Sem Marcagao
ii. Aguardar laudo técnico
iii. Aguardar decurso de prazo
iv. Aguardar decurso de prazo de recurso
V. Apensar processo

vi. Elaborar calculos
vii. Minutar Bloqueio/Desbloqueio - SISBAJUD
viii. Certificar decurso de prazo
iX. Certificar transito em julgado
X. Citar/Intimar
Xi. Gerenciar audiéncia
xii. Gerenciar pericia
Xiii. Expedir alvara
Xiv. Expedir carta precatoria / rogatdria
XV. Expedir oficio
XVi. Expedir mandado
Xvii. Expedir outros documentos
xviii. Expedir ato ordinatdrio
XiX. Expedir edital
XX. Consultar INFOJUD/INFOSEG
XXi. Elaborar publicacdo no DJEN

XXii. Consultar RENAJUD
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XXiii. Controlar Precatérios e RPV
XXiv. Consultar SERASAJUD
XXV. Aguardar cumprimento de diligéncia
XXVi. Registrar fechamento manual de expediente
XXVii. Reclassificar tipo de documento
xxviii.  Aguardar julgamento de conflito de competéncia
XXiX. Emitir alvard eletronico - SAE
b. Se escolhido 22 grau:
i. Na telainicial do Ple, localizar a tarefa “[Sec] - Certid3o — VERIFICAR PRAZO JA
DECORRIDO”;
ii. Filtrara etiqueta parametrizada;
iii. Na listagem dos resultados, clicar sobre o numero do primeiro processo listado;
iv. Clica em concluir;
v. Natarefa [Sec] — Outras Diligéncias — ANALISAR PROCESSO” marcar o check box
“Expedir outros documentos”, na seta de transi¢dao Prosseguir nas op¢des selecionadas;
vi. Escolher o tipo de documento parametrizado (Certiddo ou certiddo de decurso de
prazo);
vii. No campo "Modelo”, inserir o modelo parametrizado;
viii. Apds preencher o texto, clicar em "Salvar";
ix. Na seta de transi¢do, clicar em “Encaminhar para assinatura”;
X. Clicar em “Assinar Documento”;
Xi. Apos a assinatura do documento, o processo segue automaticamente para a tarefa
“[Sec] - Outras Diligéncias - ANALISAR PROCESSOS”;
xii. Clicar no checkbox parametrizado no campo “Préxima tarefa checkbox”, conforme listas
abaixo:
22 Grau
i Sem Marcagao
ii. Aguardar decurso de prazo
iii. Apensar processo
iv. Certificar decurso de prazo
V. Certificar transito em julgado
vi. Citar/Intimar
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vii. Gerenciar audiéncia
viii. Expedir edital
iX. Expedir carta precatéria / rogatdria
X. Expedir oficio
Xi. Expedir mandado
xii. Expedir outros documentos
xiii. Consultar INFOJUD/INFOSEG
Xiv. Elaborar publicacdo no DJEN
XV. Redistribuir processo
XVi. Consultar RENAJUD
Xvii. Suspender processo
xviii. Aguardar cumprimento de diligéncia
XiX. Registrar fechamento manual de expediente
XX. Realizar comunicag¢des em lote
XXi. Reclassificar tipo de documento
XXii. Apensar
XXiii. Elaborar calculo
XXiV. Emitir alvard eletronico — SAE

9. Clicar na transi¢do parametrizada no campo “Préxima tarefa encaminhada”;
10. Retirar etiqueta;

11. Segue para o préximo processo com a etiqueta parametrizada.
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